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ระเบียบโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก
ว่าด้วยที่พักของทางราชการ พุทธศักราช ๒๕๖๙

------------------------------
เพ่ือให้การใช้ประโยชน์และการบํารุงรักษาที่พักของทางราชการ เป็นไปโดยถูกต้องตาม

วัตถุประสงค์ของทางราชการ เป็นปัจจุบันและให้มีความเหมาะสมยิ่งขึ้น อาศัยหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติใน
การจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการ พุทธศักราช ๒๕๖๐ ลงวันที่ ๔ กันยายน ๒๕๖๐ ซึ่ง
ส่งพร้อมหนังสือเวียนของกระทรวงการคลัง ที่ กค ๐๔๐๘.๕/ว๑๔๗ ลงวันที่ ๕ กันยายน ๒๕๖๐ และ
คําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ ๕๖๔/๒๕๖๑ ลงวันที่ ๙ มีนาคม ๒๕๖๑ เรื่อง มอบ
อํานาจการจัดท่ีพักและการกําหนดวิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการ
โรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก จึงออกระเบียบเก่ียวกับการบริหารจัดการที่พัก
โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก ว่าด้วยที่พัก
ของทางราชการ พุทธศักราช ๒๕๖๙”

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้

“ข้าราชการ” หมายถึง ผู้อํานวยการโรงเรียน รองผู้อํานวยการโรงเรียน ครูและลูกจ้าง
ของโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก

“ผู้ดํารงตําแหน่ง” หมายถึง ผู้อํานวยการโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก
“ที่พักของทางราชการ” หมายถึง ท่ีพักสําหรับผู้ดํารงตําแหน่งและท่ีพักที่อยู่ในการ

กํากับของโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก ท่ีทางราชการก่อสร้างขึ้น เพื่อเป็นที่พักอาศัยของ
ข้าราชการและให้หมายความถึงอาคารอื่นใดที่มิได้สร้างข้ึนเป็นที่พักของทางราชการ แต่ข้าราชการได้รับ
อนุญาตให้พักอาศัยเป็นการชั่วคราวหรือถาวรด้วย

“โรงเรียนหรือสถานศึกษา” หมายถึง โรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก
ตําบลหนองยอง อําเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ

“ผู้อํานวยการโรงเรียน หรือ ผู้อํานวยการสถานศึกษา” หมายถึง ผู้อํานวยการโรงเรียน
หนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก

“คณะกรรมการบริหารจัดการที่พักของทางราชการ” หมายถึง ข้าราชการท่ี
ผู้อํานวยการโรงเรียนหรือผู้อํานวยการสถานศึกษาหรือผู้ท่ีผู้อํานวยการโรงเรียนมอบหมาย แต่งตั้งเป็นคําส่ัง
ให้ปฏิบัติหน้าที่พิจารณาจัดบุคคลเข้าอยู่ท่ีพักของทางราชการโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก

"คนโสด" หมายถึง ข้าราชการหรือบุคคลท่ีสมรสแล้วหรือยังมิได้สมรสก็ตาม ท่ี
เข้าพักอาศัยอยู่ในท่ีพักของทาราชการเป็นประจําเพียงคนเดียว หากต่อมาคนโสดมีการสมรสและมีผู้มา
อาศัยอยู่ด้วย ให้ถือว่าสละสิทธิในที่พักหลังนั้นแต่อาจขอเข้าพักอาศัยอยู่ในที่พักหลังอ่ืนที่ว่างได้ แต่ทั้งนี้จะ
ใช้สิทธิอันมีอยู่เดิมมิได้

ข้อ ๔ ประเภทท่ีพักของทางราชการ
ท่ีพักที่ทางราชการจัดสร้างข้ึนเพื่อให้ข้าราชการเข้าอยู่พักอาศัย ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ และวิธี

ปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการ พ.ศ.๒๕๖๐ ของกระทรวงการคลังและ
ตามท่ีหัวหน้าส่วนราชการ (เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขึ้นพ้ืนฐาน) กําหนดให้เป็นท่ีพักสําหรับ

/ บุคลลใด...



๒

บุคคลใดหรือตามวัตถุประสงค์และเจตนารมณ์ในการกําหนดรูปแบบ (แบบแปลน) ของที่พัก โดยพิจารณา
ตามความจําเป็นและความเหมาะสมของผู้เข้าพักเป็นประการแรก โดยให้คํานึงถึงความประหยัดและ
ประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญและสามารถปรับเปลี่ยนได้ ท้ังนี้ ต้องไม่กระทบต่อการบริหาร
งบประมาณของส่วนราชการผู้เป็นเจ้าของงบประมาณหรือสถานศึกษาท่ีกํากับดูแลท่ีพัก และต้องไม่เป็น
การลิดรอนสิทธิ์ท่ีพึงได้พึงมีของข้าราชการรายใดรายหนึ่ง เพื่อให้เป็นไปตามหลักการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดีตามหลักธรรมาภิบาล ซ่ึงเป็นการป้องกันการปฏิบัติท่ีไม่เป็นธรรมหรือการเลือกปฏิบัติ
ตลอดจนเป็นการป้องกันการร้องเรียน ร้องทุกข์ และอุทธรณ์ท่ีอาจเกิดขึ้นได้ โรงเรียนหนองยองพิทยาคม
รัชมังคลาภิเษก จึงจําแนกประเภทของท่ีพักของทางราชการ ดังนี้

๔(๑) ท่ีพักสําหรับผู้ดํารงตําแหน่ง
จัดให้เป็นที่พักสําหรับผู้อํานวยการสถานศึกษา หรือผู้อํานวยการโรงเรียน

๔(๒) ท่ีพักทั่วไป
จัดให้เป็นที่พักสําหรับรองผู้อํานวยการโรงเรียน ครูและลูกจ้างประจํา ซ่ึงได้แก่ ท่ีพัก

ครูโสด (ชายหรือหญิง) ท่ีพักครอบครัว ท่ีพักนักการภารโรง ท่ีพักแบบแฟลต ท่ีพักแบบชุด เป็นต้น
ในการจัดผู้เข้าพักที่พักของทางราชการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และหรือระเบียบ

หนังสือแจ้งเวียนของกระทรวงการคลังเป็นหลัก
ข้อ ๕ ให้มีคณะกรรมการบริหารจัดการท่ีพักของทางราชการ โดยมีหน้าท่ีพิจารณาเก่ียวกับการ

จัดข้าราชการเข้าพักในท่ีพักของทางราชการของทางโรงเรียน ตามประเภทของที่พัก ความจําเป็นและ
ความเหมาะสม ประหยัดและเป็นประโยชน์ต่อทางราชการเป็นสําคัญและสามารถปรับเปลี่ยนได้ แล้วเสนอ
ความเห็นต่อผู้อํานวยการสถานศึกษาหรือผู้ท่ีผู้อํานวยการสถานศึกษามอบหมาย เพื่อพิจารณา วินิจฉัยสั่ง
การ โดยยืดถือระเบียบโรงเรียนและระเบียบของทางราชการเป็นหลัก ในการพิจารณาและปฏิบัติหน้าท่ีของ
คณะกรรมการฯ ดังกล่าว หากกรรมการผู้ใดเป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเก่ียวข้องในเรื่องท่ีพิจารณา ห้าม
กรรมการผู้นั้นใช้สิทธิออกเสียงลงมติในเรื่องนั้น

ข้อ ๖ ผู้ท่ีมีความประสงค์จะขอเข้าพักในท่ีพักของทางราชการและเป็นเจ้าบ้าน จะต้องเป็น
ข้าราชการของโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก และได้รับอนุญาตจากผู้อํานวยการสถานศึกษ
แล้วเท่านั้นและจะต้องโอนย้ายทะเบียนบ้านเข้าอยู่ในทะเบียนบ้านของโรงเรียน ภายใน ๑๕ วันทําการเป็
อย่างช้า

ข้อ ๗ การจัดข้าราชการของโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก เข้าพักอาศัยในท่ีพักของ
ทางราชการ ให้ถือปฏิบัติ ดังนี้

๗(๑) จัดให้ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านเป็นลําดับแรกและต้องไม่เป็นผู้ท่ีมีลักษณะต้องห้าม
ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด

๗(๒) เป็นผู้ท่ีโรงเรียนมีความประสงค์ให้เข้าพักอาศัยเพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติราชการ
ได้ทุกเวลาตามลําดับความสําคัญของตําแหน่ง หน้าท่ี อายุราชการ (นับเฉพาะท่ีปฏิบัติราชการอยู่ใน
โรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก เท่านั้น)

๗(๓) ได้รับความเดือดร้อนเก่ียวกับเรื่องที่พักอาศัย เนื่องจากไม่มีภูมิลําเนาอยู่ในเขต
อําเภอปากคาด จังหวัดบึงกาฬ ไม่มีที่พักเป็นของตนเองหรือของคู่สมรสซ่ึงพอจะอาศัยอยู่ร่วมกันได้

ในกรณี ๗(๒) และ (๓) จะกระทําได้เฉพาะในกรณีที่มีท่ีพักหรือห้องว่างเท่านั้นและให้
รวมความถึงลูกจ้างท่ีโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก จ้างเป็นการชั่วคราวด้วย

๗(๔) การจัดลําดับข้าราชการท่ีแจ้งความประสงค์ขอเข้าอยู่ท่ีพักของทางราชการ ให้
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีแนบท้ายระเบียบนี้

/ ข้อ ๘ ข้าราชการ….
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ข้อ ๘ ข้าราชการของโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก ท่ีมีความประสงค์จะเข้าพัก
อาศัยท่ีพักของทางราชการต้องปฏิบัติดังนี้

๘(๑) ยื่นคําร้องขอเข้าพักอาศัยท่ีพักของทางราชการ ตามแบบของโรงเรียน
๘(๒) แจ้งรายละเอียดของบุคคลในครอบครัว ท่ีจะเข้าพักอาศัย (ถ้ามี) ซ่ึงจะต้องเป็น

บุคคลท่ีมีความเก่ียวข้อง ดังนี้
๑) คู่สมรสตามกฎหมาย
๒) บิดามารดาของตนเองหรือของคู่สมรส
๓) บุตรหรือบุตรบุญธรรม
๔) พี่น้อง ร่วมบิดามารดา หลาน ซ่ึงข้าราชการผู้ยื่นความประสงค์นั้นจําเป็นต้อง

อุปการะเลี้ยงดู
๕) ถ้าจําเป็นต้องมีคนรับใช้ ให้มีได้ ๑ คน และต้องแจ้งประวัติ หลักฐานท่ี

เกี่ยวข้องของบุคคลนั้นให้ชัดเจนด้วย
๖) ข้าราชการหรือบุคลากรรายอื่นในการบังคับบัญชาของผู้อํานวยการโรงเรียน

หนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก และจะต้องได้รับคํายินยอมจากผู้มีชื่อเป็นเจ้าของท่ีพักของทาง
ราชการหลังนั้นๆ ก่อน

๘(๓) ต้องรับรองท่ีจะปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับโรงเรียน เกี่ยวกับการอยู่อาศัยท่ีพักของ
ทางราชการอย่างเคร่งครัด

๘(๔) ต้องได้รับอนุมัติจากผู้อํานวยการโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายก่อนเท่านั้น

ข้อ ๙ หากเกิดกรณีมีที่พักว่างลงในภายหลัง คณะกรรมการบริหารจัดการที่พักจะกําหนดวันให้ยื่น
ความจํานงขอเข้าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการ โดยแจ้งให้ผู้ท่ีประสงค์จะขอย้ายท่ีพักหรือผู้ขอเข้าที่พัก
ใหม่ทราบเป็นคราว ๆ ไป

ข้อ ๑๐ ในกรณีท่ีผู้ได้เข้าพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการแล้ว ต่อมาปรากฏว่าไม่ได้พักอาศัยอยู่
เป็นประจํา ซ่ึงเป็นการแสดงว่าไม่มีความจําเป็นต้องพักอาศัยในท่ีพักของทางราชการอีกต่อไป โรงเรียน
อาจพิจารณาให้ผู้ท่ีมีความเดือดร้อนและมีความจําเป็นรายอื่นๆ เข้าพักอาศัยอยู่แทนต่อไปได้และจะถืออ้าง
สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านจากทางราชการมิได้

ข้อ ๑๑ ระเบียบตั้งแต่ข้อ ๕ ถึงข้อ ๑๐ มิให้ใช้บังคับกับข้อ ๔(๑) ท่ีพักสําหรับผู้ดํารงตําแหน่ง
เนื่องจากผู้อํานวยการสถานศึกษาย้ายบ่อยและเป็นที่พักประจําตําแหน่ง

ข้อ ๑๒ หน้าท่ีของผู้พักอาศัยท่ีพักของทางราชการจะต้องถือปฏิบัติ ดังนี้
๑๒(๑) รักษาความสะอาดของตัวอาคารและบริเวณรอบที่พัก หรือตามท่ีโรงเรียน

มอบหมายเป็นประจํา
๑๒(๒) ช่วยประหยัดการใช้กระแสไฟฟ้า น้ําประปา แม้ว่าจะเสียค่าใช้จ่ายเป็นการส่วนตัว

ก็ตาม
๑๒(๓) ดูแลรักษามิเตอร์ไฟฟ้าและอุปกรณ์ร่วม มาตรวัดน้ําและอุปกรณ์ร่วมประจําบ้าน

หากมีการชํารุดเสียหาย ซ่ึงทางโรงเรียนพิจารณาแล้วเห็นว่าควรเป็นความรับผิดชอบของผู้อาศัย ผู้ท่ีอยู่
อาศัยจะต้องจัดซ้ือหามาเปลี่ยนแปลงซ่อมแซมให้ใช้การได้โดยไม่ชักช้า ท้ังนี้ ต้องแจ้งให้โรงเรียนทราบเป็น
ลายลักษณ์อักษรด้วย

๑๒(๔) ดูแลรักษาอาคารที่อยู่อาศัยให้คงทนถาวร หากตรวจพบว่าส่วนหนึ่งส่วนใดชํารุด
หรือชํารุดเพียงเล็กน้อย ให้รีบแก้ไขซ่อมแซมโดยด่วน หากชํารุดมากต้องรีบรายงานให้โรงเรียนทราบโดย
เร่งด่วน / ๑๒(๕)........



๔

๑๒(๕) ต้องช่วยกันระมัดระวังภยันตรายต่าง ๆ ท่ีอาจจะเกิดขึ้นได้ เช่น อัคคีภัย โจรภัย
การก่อวินาศภัย ฯลฯ และให้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติของโรงเรียนและทางราชการแจ้งโดยเคร่งครัด

๑๒(๖) ห้ามดัดแปลง ต่อเติมอาคารหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคาร โดยไม่ได้รับอนุญาต
๑๒(๗) หากมีบุคคลภายนอกมาอาศัยอยู่ช่ัวคราวจะต้องรายงาน และได้รับอนุญาตจาก

ผู้อํานวยการโรงเรียนหรือผู้ท่ีผู้อํานวยการโรงเรียนมอบหมาย ห้ามนําบุคคลอื่นมาพักอาศัยอยู่เป็นการ
ประจําโดยเด็ดขาด

๑๒(๘) ห้ามประพฤติหรือกระทําการใด ๆ อันเป็นการก่อกวนความสงบเรียบร้อยภายใน
บริเวณท่ีพักหรือทําให้เสื่อมเสียชื่อเสียงของโรงเรียนและส่วนรวม

๑๒(๙) เม่ือจะออกจากท่ีพักของทางราชการต้องรายงานต่อโรงเรียนเป็นลายลักษณ์อักษร
และขอส่งคืนท่ีพักของทางราชการ พร้อมเอกสารทะเบียนบ้าน รายการพัสดุของทางราชการประจําท่ีพักให้
เรียบร้อย เม่ือได้รับอนุญาตแล้ว จึงออกจากที่พักของทางราชการได้

๑๒(๑๐) ห้ามขายช่วงสิ่งของของราชการประจําท่ีพัก หรือขายสิทธิต่อผู้มาอยู่ใหม่
และหากผู้อาศัยได้ต่อเติม ดัดแปลงส่วนของที่พักหรือาคารพักอาศัยจะรื้อถอนออกมีได้ ให้ถือว่าสิ่งท่ีได้รับ
อนุญาตให้ต่อเติมดัดแปลงนั้นเป็นสมบัติของทางราชการ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากผู้อํานวยการโรงเรียน
หรือผู้ที่ผู้อํานวยการโรงเรียนมอบหมายแล้วเท่านั้น

๑๒(๑๑) ห้ามลี้ยงสัตว์ทุกชนิดก่อนได้รับอนุญาต
๑๒(๑๒) ถ้าท่ีพักของทางราชการมีผู้เข้าพักอาศัยเต็มแล้ว แต่มีข้าราชการมาบรรจุใหม

และมีความจําเป็นต้องเข้าพักอาศัย คณะกรรมการบริหารจัดการที่พักของทางราชการ จะพิจารณาจัดให้
เข้าพักอยู่ร่วมกับคนโสดและเป็นเพศเดียวกันได้โดยพิจารณาให้เข้าพักอยู่ร่วมกับข้าราชการท่ีมีอายุราชการ
น้อยกว่าไปหาอายุราชการมากตามลําดับ

ข้อ ๑๓ การจัดข้าราชการหรือลูกจ้างชั่วคราว (ถ้ามี) เข้าพักในท่ีพักของทางราชการ ให้คํานึงถึง
สิทธิกฎหมาย ระเบียบและแนวปฏิบัติของทางราชการเป็นสําคัญ รวมท้ังคํานึงถึงความจําเป็นและความ
เหมาะสมศีลธรรมอันดีงาม ขนบธรรมเนียมประเพณีปฏิบัติ เป็นต้น

ข้อ ๑๔ ผู้ใดฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ ตลอดจนข้อบังคับและแนวปฏิบัติอ่ืนใด ท่ีโรงเรียนร้อง
ขอหรือแจ้งให้ปฏิบัติเพื่อประโยชน์ของทางราชการด้วยประการใดก็ตาม โรงเรียนจะพิจารณาให้ออกจากท่ี
พักได้ทันที

ข้อ ๑๕ หากมีระเบียบข้อใดท่ีนอกเหนือจากนี้ ให้ยืดถือแนวปฏิบัติตามหนังสือแจ้งเวียนของ
กระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๐๘.๕/ว๑๔๗ ลงวันท่ี ๕ กันยายน ๒๕๖๐ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติใน
การจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๖๐ เป็นสําคัญ

ข้อ ๑๖ ข้าราชการรายใดหรือบุคคลอื่นใดที่ซ่ึงมีคุณลักษณะและคุณสมบัติซ่ึงไม่ขัดหรือแย้งกับ
ระเบียบนี้และได้รับอนุญาตให้เข้าอยู่ท่ีพักของทางราชการก่อนท่ีระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ อนุญาตให้พักในท่ี
พักโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก ต่อได้โดยอนุโลม แต่จะต้องดําเนินการขอเข้าพักตาม
ระเบียบโรงเรียนหนองยองพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก ว่าด้วยท่ีพักของทางราชการ พุทธศักราช ๒๕๖๕
ฉบับนี้ ภายใน ๓๐ วันทําการ หากไม่ดําเนินการภายในระยะเวลาท่ีกําหนดให้ถือว่าบุคคลผู้นั้นสละสิทธิ์ท่ี
ขอพักในที่พักของทางราชการอีกต่อไป จะเรียกร้องสิทธิใดๆ ภายหลังมิได้

/ข้อ ๑๗.....



๕


